PHONG GD&DT CAM GIANG
TRUONG THCS LUONG DIEN

QUY PINH VE NE NEP CHUYEN MON
NAM HOQC 2018 - 2019

1. Gio gidc, né nép, tac phong:

- Bao dam ngay cong, gi' cong, thuc hién dung lich giang day duogc thé hién tai
“Ké hoach giang day” va “Thoi khoa biéu”

- Thwong xuyén truy cAp Website va email ciia truong dé cip nhit thong tin:
Lich Iam viéc hang tuan; thong bao; huéng din;...

- Trang phuc gon gang, dung quy dinh. N6i ning chuan muc, cu xtr ding muc voi
dong nghiép, phu huynh, hoc sinh...

- Kiém tra si s6 hoc sinh dau gio, két thuc tiét day phai nhan xét, xép loai gio day
pht hop vao so ghi dau bai.

- Ra va vao cac tiét day thuc hién dang theo hiéu 1énh tréng, dac biét s dung
hiéu qua thoi gian cua tiét day.

- Nghi day phai c6 1i do chinh dang va phai c¢6 don xin nghi, dugc Hiéu truong,
Phé Hiéu trudong chap thudn trude 03 ngay. Khi day lai phai co co sé chung to 1y do
nghi 1a dang 1y do (Thi du: nghi bénh phdi cé gidy kham bénh, toa thuoc . . .). Trudng
hop dot xuat phai bao cho Hiéu truéng va Phé Hiéu trudong dé ban giao cong viéc.
Khong dwoc tw y doi gio hodic nho nguwoi day (hodc chii nhi¢m) thay.

- GVCN, Bi thu Poan, Tong phu trach Poi, gido vién phu trach sinh hoat tap thé
phai dy sinh hoat chao c& dau tun day du theo dung quy dinh.
2. Giao an:

- Soan day du cac budc va phuong phap day hoc linh hoat theo hudng tich cuc
hoa hoc tap hoc sinh.

- Gido an phai thé hién rd cac chu dé day hoc da dugc BGH phé duyét.

- Phan muc tiéu phai bam sat chuan KT-KN, yéu cau vé dinh huéng phat trién
niing lue hoc sinh, yéu cau day hoc theo chii d¢, day hoc tich hop...

- Phéan kiém tra bai cii phai c6 cau hoi, dap an cau héi, ) luong hoc sinh duoc
kiém tra.

- Gi4o 4n can thé hién rd cac hoat dong cua gido vién, cua hoc sinh va ndi dung
chinh ciia bai hoc, nhing luu y can thiét.

- Hé théng cau héi co ban dugc dit ra trong qué trinh giang day khoa hoc. Di
v6i cau hoi khé nhat thiét phai c6 phan dinh huéng ma hoc sinh can hudng t6i.

- Tich cuc soan va day bang gido an dién tir. CAc gido an dién tir day Hoi giang,
Hoi thi, chuyén dé, Hoi thao ...sau khi day phai dugc dang tai trén Website ctia truong,
trén Website ctia “Truong hoc két ndi”.



- Gi4o 4n phai c6 phan phdi chuong trinh & trang dau va phan ghi cha (Ghi céc
tiét day cé noi dung tich hop, kiém tra 15 phut...)

- Gi4o an khong dugc soan gdp 2; 3 tiét, phan tiét rd rang, muc tiéu timg tiét phai
sat v6i noi dung bai day va dam bao theo Chuan kién thuc, ki ning timng mén, dam bao
yéu cau vé dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh, yéu cu day hoc theo chu dé, day
hoc tich hop...GVCN phai c6 gido an HDGDNGLL, Giao an Hudng nghiép (Ldp 9).

- Gi40 4n phai soan truéc it nhat 7 ngay khong quéa 14 ngay va phai dwoc to
trwémg chuyén moén ki duyét trwée khi 1én 16p (Gido an ciia to trweéng do BGH ki
duyét)

- Céc dé kiém tra phai c6 ma tran (kiém tra 45 phut; hoc ki), d¢, huéng dan chim
chi tiét va phai dugc nhom trudng, to trudng chuyén mén ki duyét. GV ra d¢, nhom
trudng va to truong chuyén mon phai chiu hoan toan trach nhiém vé chat luong dé kiém
tra truéc BGH.

- B6i véi mon c6 tir 02 GV day tré 1én, GV phai thong nhat khi ra dé giita cac 16p
ddm bao 01 de/khoi.

+ Pé kiém tra 15 phut gido vién day truc tiép ra dé (dugc ky duyét caa nhom
trudng va to trudng chuyén mon trude khi kiém tra)

+ Pé kiém tra tir 45 phut tro 18n, gido vién day truc tiép ra dé dam bao dé, c6 dap
an, biéu diém chi tiét, thong ké diém (duoc ky duyét nhom trudng, t6 trudong; BGH nha
truong. Yéu cau gido vién can ctt vao PPCT x4y dung dau nim va thuc hién nghiém tic.

- Pé kiém tra sau khi dugc nhom truong, t6 trudong duyét (ki nhay) s& chuyén vé
ban BGH dé duyét va chuyén bd phan sao in dé (trude 01 tuan khi kiém tra)

- Gido 4n phai soan theo mau quy dinh dung véi dic trung cia tirmg mén hoc.
Trinh bay:

+ Bia 1: Bing gidy mau
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Nam hoc 2018 - 2019

+ Bia 2: Nhu bia 1 (Bing gidy tring)
+ Quy dinh trinh bay céc trang:

*Trang dau: PPCT mén hoc (Theo PPCT moi nhét thyc hién nim hoc 201 8-2019)
va cé ghi chu cac tiét day cé ndi dung tich hop: VD: Tiét 2- TH GDMT hoic GD
TTHCM); thé hién cac tiét day theo chii dé theo diing quy dinh.

* Cac trang sau :

- Tiéu dé trén : Giao &n Ngir vin 9 - Niam hoc 2018-2019 (Lé trén 2cm)

- Tiéu d& du6i: GV: Vii Thi Xuin - Truong THCS Lwong Pién - CAm Giang
(L& dué6i 2cm)

- Lé trai: 3,0 cm; Lé phai: 2,0 cm

- Font chir:

+ Pau bai : Times New Roman (C& 16-In Dam)

+ Cé4c dé muc: Times New Roman (C& 14-In Dam)

+ Chir trong trang: Times New Roman (C¢ 14-thuong)
3. Ho so so sach, thiét bi - d6 dung day hoc:

- C6 day du va hoan thanh ndi dung yéu cau cua cac loai hd so, s6 sach theo quy
dinh chung cta nganh, ctia truong. Khi co yéu cau kiém tra vé ho so, sb sach, phai thuc
hién dung lich thong bao ndp va nhan vé hoan thién hodc diéu chinh, bd sung theo su
gop ¥ nhic nha.

- Quy dinh quan 1y phong hoc bd mén: Co sé theo ddi, S6 dau bai, nhat ki phong
hoc bd mon (Giao vién day tai phong hoc bd mon phai dén sém it nhat 5 phut dé chuén
bi. GV day phai chiu trach nhi€ém bao quan co s& vat chét, thiét bi tai phong hoc bd
mon, gido vién phu trach phong hoc bé mon chiu trach nhiém quan 1y phong bo mon).
4. Hoi hop:

- Tham du déy du cac cudc hop cua truong, cua td, cua cac to chire doan thé khac
theo quy dinh.

- i hop diing gio, khi hoi hop chii y ghi chép day du, tham gia thao luan.

- Khong lam viéc riéng khi hoi hop (noéi chuyén riéng, xem dién thoai,...), tudn
thi su diéu khién cta nguoi diéu khién cudc hop hoic sinh hoat.

- Moi y kién tham gia dong gop ngay trong cudc hop dé ciing ban bac giai quyét.
5. Cong tac kiém tra:

- Nang cao ¥ thtc ty kiém tra v& moi mit cong tac.

- Chép hanh viéc kiém tra cta to trudng, cta lanh dao trudng, cia cip trén.

- Sén sang lam cdng tac vién kiém tra khi duoc triéu tap cua lanh dao nha truong
va cap trén.

6. Kiém tra, chAm, tra bai kiém tra, vao diém:



- T6, nhém chuyén mon théng nhit sd bai kiém tra dinh ky theo phan phdi
chuong trinh va théng tu 58. GV phai thong ké diém sau khi d3 kiém tra va tra bai cho
hoc sinh.

- Tra bai kiém tra 15 ph(t t6i da sau 1 tuan; bai kiém tra 45 ph0t toi da sau 2
tuan (hodc vao tiét tra bai doi véi mon cé tiét tra bai)

- S6 diém c4 nhan dung mAu theo quy dinh cta truong dugce in ra tir Website (cO
x4c nhan cta nha trudng); dam bao viée cap nhat diém thuong xuyén trén Website cua
truong.

- Khi stra diém trén Website phai dugc su dong ¥ cia Ban Giam hiéu, gido vién
khong duoc tu ¥ stra diém.

- To trudng, chi dao cac nhom chuyén mon, gido vién cung mon, cung khoi théng
nhat noi dung, hinh thirc ra dé kiém tra, ra dé dung theo quy dinh.

- Cham bai kiém tra 45 phut tré 1én phai ghi nhan xét (chi ghi diém coi nhu khong
dat yéu cau)

- Ra dé ding quy trinh dam bdo khdch quan, phén loai dwoc doi twong HS, bam
sat chuan KT-KN va c6 chl Y tdi cdu héi phdt trién nang lwc hoc sinh, ti 1é trdic
nghiém (néu c6) khéng qua 30%, mdi y tra loi diing khéng qua 0,25 diém.

- Quy dinh vé ghi sd diém, so dau bai, s6 trwe ban....: Ghi bang but muc den.
(tuyét doi khong dwoc dung but xéa)

7. Cong tac du gio:

- Gido vién di du gio dung va du sb tiét quy dinh (GV: 02 tiét/thang, T6 truéng,
T6 phé: 04 tiét/thang, PHT, HT theo ding quy dinh Tiéu chudn kiém dinh chdt lwong
gido duc).

- Du gio phai co ¥ kién nhan xét thang than, trung thuc, nham ning cao chat
luong gid du, hoc tap, nang cao hoac bo sung trinh d0 chuyén moén cho minh va déng
nghiép.

- Ngoai ra con duoc to trudng, to pho, 1anh dao truong du gio tham 16p dot xuat
dé nam bt tinh hinh day - hoc cua 16p.

8. Panh gia xép loai va hoan thanh hd so hoc sinh:

- Gi4o vién chii nhiém phai hoan thanh day du thong tin hoc sinh cua 16p chu
nhiém trén website trudc ngay 25/8/2018 va chiu trach nhiém truéc nha truong vé thong
tin hoc sinh va hoan thanh cac loai hd so cia 16p chi nhiém theo quy dinh.

- Kiém tra du sb luong cot diém duoc quy dinh cho mdi mén hoc, vao diém chinh
Xac, tranh sai sot.

- Cudi hoc ki va nim hoc GVBM; GVCN phai vao hoc ba ddm bao chinh xac va
dang thoi gian quy dinh.

9. Ping ki chi tiéu mén hoc va chit lwong hai miit gido duc:

- Cén tu giac, manh dan dang ki chi ti€u; khi dang ki can can ctr vao d6i tuong
hoc sinh timg 16p, dam bao tinh ké thira.

- Céc co s¢ dé xay dung chi tiéu nam hoc 2018- 2019:



+ Chét lugng bd mon cudi nim hoc 2017 - 2018 cua tung hoc sinh, chét

luong 2 mat gido duc cua 16p nam hoc 2017 — 2018.

+ Nang luc, trinh d§ chuyén mon nghi€p vu cua ban than;
+ Danh hiéu dang ki thi dua cua td chuy@n mén va cia ca nhan nim hoc

2017 - 2018
10. Doi véi gido vién chit nhiém 16p:

- Phéi hop tot v6i gia dinh, gido vién bd mon, doan thé trong trudng dé co bién
phap tich cuc quan 1i gido duc hoc sinh mét cach toan dién; duy tri si s6 hoc sinh cua
16p cha nhiém.

- C6 mit trén 16p dau cac budi hoc (gio truy bai) (it nhdt vao cdc budi cé gio
day)

- Xép loai hanh kiém va hoc luc cho hoc sinh chinh xac, cong bang, dung quy
ché. Hoan thanh cac loai ho so chu nhiém dung thoi gian quy dinh. Dé nghi cac danh
hiéu thi dua, 1én 16p, thi lai, ¢ lai, khen thuong, ki luat,...

- Chon va giao nhiém vu cho tirng thanh vién can su 16p that cu thé, theo ddi giap
dd hoc sinh cham tién, tryc theo hoat dong 16p hang ngay.

11. Quy dinh véi GV truc ban:

- Duy tri né nép day hoc trong budi (thuc hién 45 phut/tiét, theo ddi thé duc giira
gio, si s6 hoc sinh, lao dong v¢ sinh...)

- Giai quyét nhitng truong hop bat thudng xay ra, bao cao két qua vé Ban giam
hiéu.

- Tap trung hoc sinh khi can.

- Nhan xét danh gia hoat dong ciia gido vién va hoc sinh vao s6 mot cach cu thé
cubi mdi budi truc. Néu khong ghi nhan xét va ki coi nhu khong truc.

- Quan ly s6 dau bai, so tryc ban tir dau dén cudi buoi.

12. Thé duc va thé duc ngoai khoa:

- Thé duc ngoai khoa thuc hién day du theo quy dinh, phéi c6 gido an duoc t6
truong ky duyét va ghi so6 dau bai theo quy dinh.

- Quy dinh dong phuc véi GVva HS:

+ GV: mac déng phuc bo mén.
+ HS: quan 4o thé thao, gidy ba ta.

- B6i dudng doi tuyén thé duc (két hop trong cac tiét ngoai khoa).

- GV thé duc két hop véi GVCN va doan ddi chi dao nén nép thé duc giita gio,
xép hang trong cc ngay hoat dong tap thé.

13. Day hgc tw chon:
- Day du 2 tiét/tuan & cac khéi 16p, lua chon nodi dung day hop 1y.
+ Khéi 6 hoc tu chon mén Tin hoc
+Khbi 7, 8, 9 hoc tu chon Ngir van, Toan.
14. Chuyén d2, ngoai khoa:



- Mdi to it nhat 02 chuyén dé cip trudng/nim va 01 chuyén dé cip huyén, mdi
nhém it nhat 02 chu dé/hoc ki, 01 hoat dong ngoai khoa.

- Trong nam hoc ngoai viéc td chirc céc chuyén dé, mdi t6 thyc hién mot noi dung
hoat dong ngoai khod c6 su tham gia cia gido vién va hoc sinh gop phﬁn thuc hién muc
tiéu xay dung “ Xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc” hinh thirc: Cau lac
bo : Van, Toan, tiéng Anh, hodc céc cudc thi.... TAt ca céc chuyén dé, hoat dong ngoai
khoa két thuc trude thang 20/4.

15. Téng phu trach Di:

- Theo ddi cac hoat dong ciia HS, duy tri cac nén nép, giy dung phong trao.

- Tong hop, danh gia va xép thu ty thi dua hang tuan, hang thang va nim hoc.

- C6 mat trong cac budi chao c& dau tuan va sinh hoat tap thé, diéu hanh hoc sinh
khi can thiét.

16. Gido vién phu trach dgi tuyén:

- Tich cuc nghién ctru bai day, nghiém tuc soan bai, tich cuc 6n luyén cho hoc
sinh ddi tuyén theo lich phan cong cua nha trudng.

- Phan d4u dat va vuot cac chi tiéu deé ra.

Trén déy la nhitng quy dinh vé viéc thiee hién Quy ché chuyén mén. Trong qud
trinh thue hién, ¢é van dé gi vudng mdc, gido vién can trao déi truc tiép véi lanh dao
trwong dé cé huéng diéu chinh.l.

Luong Dién, ngay 6 thang 8 nam 2018
BAN GIAM HIEU



